
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЪНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
Г. АСТРАХАНИ

(СРЕДНЯrI оБщЕОБрАзовАтЕльнАя шкоЛА .]\lb 59>

принrIто
Педагогическим советом
МКОУ г. Астрахани СОШ Jф 59
Протокол Jrгч ,,'/ от <<IJ> ll' 202З r.
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1. Общие положения

1,1, НастоящиЙ ПорядоК иоснования перевода, отчисления обучающихся (да-rrее:
порядок) разработаны всоответствии сФедеральным законом от29.12.2012 Jф273-Фз
кОб образОваниИ в Российской Федерации>, Порядком и условиями осуществления
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей обрйовательную
деятельнОсть tIО об_разовательныМ программам начаJIьного общего, основного общего и
среднегО общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную
ДеЯТеЛЬНОСТЬ ПО ОбРаЗОВаТеЛЬНЫМ програN4мам соответствующих уровня и
направленности, }"твержденными приказом Минпросвещения России от 06.04.'jо2з J\ъ 240,
и уставом Муниципального казённого общеобразовательного rIреждения г. Дстрахани
<Средняя общеобразовательная школа м 59) (да:rее - школа).

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления пе_ревода
и отчисления обучающихся по программам начальЕого общегЬ, основного общ..о
и среднего общего образования в школе.

1.3. Все заявления, уведомления ииные документы вцелях перевода или
обучающегося могут быть наrтравлены посредством электронной или
обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемьж
иихдокументальное подтверждение. Факт ознакомления сдокументами
в порядке, предусмотренном локальными нормативными актrlми школы
организации электронного документооборота.

2. Перевол обучающихся в параллельный класс

2,1, Перевод обучающегося в параJIлельный класс возможен при напичии свободньгх мест
в класс9, в который зЕuIвлон п€ревод.

2.2, Перевод в параJIлельный класс осуществляется по заlIвлению сов9ршеннолетнего
обучающегося, родителя (законного представителя) несоверIленнолетнего обучающегося
либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее образьвание, при
наличии письменного согласия родителя (законного представителя).

2.З.ВзаjIвлении на перевод в парЕrллельный класс указываются:
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класс обучения;
класс, в который заjIвлен перевод;

дата перевода.

2.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается секретарю школы.

2.5, Секретарь принимает заявление о переводе в параJIлельный класс, если
сооТВеТствует требованиям, установленным в пунктах 2.2-23 настоящего порядка.

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленньпrди в школе правилами
делопроизводства и передается нарассмотрение директору школы или уполномоченному
им лицу в течение одного рабочего дня. *

2,6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором школы
уполномоченным им JIицом в течение пяти рабочих дней.

В переводе может быть отказано при отс},тствии свободньrх мест в кJIассе, в который
заJIвлен перевод.

2.7. ,Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает прика:} о переводе
обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента принятия
решения об удовлетворении заJIвления. В приказе указывается дата перевода, с котороЙ
обучающийся обязан irриступить к занятиям в параллельном классе.

2.8. В случае отсутствия свободньгх мест в классе, в который зЕUIвлен перевод, директор
школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает назffIвлении
соответствующую отметку с указанием основания дJUI отказа, даты рассмотрения
заJIвления, должности, подписи и ее расшифровки.

2.9. Заявитель уведомляется об отказе 
" rоо"пar"орении з€uIвления в письменном виде

в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заrIвления. Уведомление об отказе
в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами
делопроизводства, Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося
в параллельный класс хранится в личном деле обучающогося.

2.10. Факт ознакомления заrIвитеJuI суведомлением фиксируется IIакопии уведомления
и заверяется личной подписью з€UIвитеJuI.

При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением ответственное
должностное лицо делает соответствующую отметку накопии уведомления оботказе
в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе или уклонении заявителя
отознакомления суведомлением должна содержать должность сделавшего еелица,
подпись, распrифровку подписи и дату.

2.11. Заявление оrrереводе впараллельный кJIасс может быть отозвано зtulвителем или
перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя
(законного rrредставителя) несовершеннолетнего обуrающегося в любой момент
до издания IIриказа о переводе.

2.12. Отзыв заJIвления оформляется в письменном вйде, заверяется личной подписью
лица, подававшего зtulвление наперевод впараллельный класс, иrrодается секретарю
школы.



2,13. Отзыв зiulвления о перевQде в параллельный кJIасс регисiрируется в соответствии
сустановленными вшколе правилами делопроизводства. Наотозванном заJIвлении
о переводе проставляется отметка с }ка:!анием даты отзыва заявления. Отзыв заJ{вления
о переводе хранится в личном деле обучающегося.

2.|4. В слуrае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося не имеют единого решения по вопросу перевода обуrающегося
В пар€шIлельныЙ класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе
приостановить процедуру перевода до получения согласия обоих родителей (законньrх
преДстаВителеЙ) несовершеннолетнего обучающегося, о чем на з€UIвлении делается
соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении
перевода, должности, подписи и ее расшифровки. ,.

2.|5. Оба родителя (законньж представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются о приостановлении перевода обучающегося в письменном виде в тот же
ДенЬ. В уведомлении }казывается срок, в течение которого родители (законные
преДстаВители) несовершеннолетнего обучающегося должны приЙти к единому мнению
по Вопросу перевода обучающегося в парrrллельный кJIасс. Уведомление
о приостановлении перевода регистрируется соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится в литIном деле обl^лающегося.

2.|6, Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обУчающегося с уведомлением фиксируется на копии редомления и заверяется личной
подlrисью родителей (законньrх представителей).

При отказе или уклонении родителей (законньж rrредставителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо делает
соответствующ}ryо отметку на копии уведомления о приост€lновJIении перевода
В параллельныЙ класс. Отметка об отказе или уклонении родителей (законньж
представителеЙ) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подrrиси и дату.

2.17 . Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные rrредставители)
несовершеннолетнего обучающегося приняли решение о переводе в пар€rллельный класс,
на заlIвлении о переводе делается отметка о согласии второго родитеJuI (законного
преДсТавителя) наперевод обучающегося впараллельныЙ класс суказанием даты,
подписи и расшифровки подписи второго родителя.

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6
настоящего IIорядка.

2,18. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители)
НеСОВеРшеНнолетнего обучающегося не приняли единого решения по его переводу
В ПаРаллепьнЫЙ класс, директор школы или уполномоченное им лицо вправе отказать
в удовлетворении заJIвления на перевод обучающегося в параллельный класс. Отметка
оботказе впереводе сукiшанием основания для отказа впереводе,. даты принятия
Решения оботказе, должности, подrrиси иеерасшифровки делается назаявлении
о переводе.

2.|9. Родители (законные представители) Еесовершеннолетнего обучающегося
УВеДоМляются об отказе в удовлетворении заявления о переводе обучающегося
В параллельныЙ класс в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводе
регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства.
Копия уведомления хранится в личном деле обучающегося.



2.20, Факт ознакомления родителей (законных представителеЙ; цесовершеннолетнег0
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется личной
подписью родителей (законньrх представителей).

При отказе или уклонении родителей (законньгх представителей) от ознакоN{ления с
уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соответствующую
отметку на копии уведомления. Отметка об oTкirзe или укJIонении родителей (законньrх
представителей) несовершеннолетнего обуlающегося от ознакомления с редомлением
должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку IIодписи и дату.

3. Перевод обучающихся в связи с изменен"a* 
""araнности 

классов

3.1. Перевол обучающихся из класса в класс в связи a 
".rJ*ra""eM 

численности классов,
реализующих одну и ту же общеобразовательн}.ю процрамму, без изменения условий
получения образования осуществляется по решению директора школы.

3.2. Количество классов, решиз}.ющих одну и ту же общеобразовательную тrрограмму,
определяется школой самостоятельно взависимости отусловий, созданньD( для
осуществления образовательной деятельности с r{етом санитарньж норм.

З.З. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при
комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних
обl^rающихся, родителей (законньIх представителей) несовершенЕолетних обучающихся.
Получение письменного согласия на такой перевод не требуется.

3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс с обоснованием
принятия такого решения доводится до сведения обуrшощихся и родителей (законньгх
представителей) несовершеннолетних обуrающихся не позднее чем за 30 ка-гlендарньrх

дней до издания приказа о переводе.

З.5. Издание приказа о переводе из класса
кJIассов осуществляется с r{етом мнения
(законньrх представителей) обучающихся.

в класс в связи с изменениa* 
""aпa"ностисовета обуrающихся и совета родителей

4. Перевод обучающихся в следующий класс

4.|, В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме
соответствуIощую образовательную программу уrебного года. Обучающиеся,
не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие
академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.

4,2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществJuIется
по решению педагогического совета школы.

4.З. [иректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе
обучающихся в следующий класс, в том числе условно, в течение однQго рабочего дня
сдаты принятия решения педагогическим советом. В приказе указываются основание для
условного перевода и срок ликвидации акадомической задолженности (в случаlIх перевода
в следующий класс условно).

4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обу.rающихся, переведенных условно,
осуществляется по решению педагогического совета после ликвидации обуrающимся
академической задолженности.



4.5, Щиректор шкОлы илИ уполномоЧенное им лицО издаеТ ,rр"** о шодтверждении
перевода обучающегося в следующий класс в течение одЕого рабочего дня с даты
принятия решения педагогическим советом.

4.6. Обучающиеся школы, не ликвидировавшие в установлонные сроки академической
задолженности смомента ееобразования, поуамотрению ихродителей (законньгх
представителей) оставляIQтся наповторное обучение, переводятся наобучение
поадаптированным образовательным программам всоответствии срекомендациями
психолого-медико-педагогической комиссии либо наобучение поиндивидуальному
учебномУ планУ в порядке, предусмоТренноМ локшIьныМи нормётивными актЕIми школы.

5. Организация повторного обучения

5.1. Повторное обучение предостаВляетсЯ обl^rающемусЯ по заlIвлению родителя
(законного rrредставителя). В заявлении }казываются:

фшлилия, имя, отчество (при наличии) обуrающегося;
год рождения обучающегося;
класс обучения;
переченЬ учебньЖ предметоВ, курсов, дисципJмн (модулей), по которым
обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки
академическую задолженность.

5.2. Заявление о повторном обучении подается секретарю школы.

5.3. ответственное должностное лицО принимаеТ заlIвление о повторном обучении,
которое регистриРуется в соответствии с установленЕыми в школе правилами
делопроизводства и передается нарассмотрение директору школы или уполномоченному
им лицу в течение одного рабочего дня.

5.4. ЩиреКтор школЫ или уполНомоченное им лицо издает приказ о повторном обуrении
обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заjIвления. В приказе
указываются реквизиты решения педагогического совета, которым рекомендовано
повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с которой обучающийся
приступает к обучению в данном кJIассе.

б. ПеРевОд на обучение по адаптированной образовательной программе

6.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществJuIется
исключительно с согласия родителей (законньтх представителей) обучающегося
наоснованиИ рекомендациЙ психологО-медико-Педагогической комиссии (далее-
пмпк).

6.2. В заявлении родителей (Йконньгх представителей) указываются:

фамилия, имя, отчество (при наличии) обl.rающегося;
год рождения обучающегося;
класс обучения;
видэ уровеньи (или) направленность адаJIтированной образовательной
программы, на которую заJIвлен перевод;

форма обуrения;
язык обуrения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации,
в том числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей,
предоставляемых школой.



6.З. Заявление о переводе на обучение по адаптированной обрЬовательной программе
вместе с рекомендациями ПМПК подается секретарю школы.

6,4. Ответственное должностное лицо принимает заявление опереводе наобучение
поадаптированноЙ образовательноЙ программе, которое регистрируется соответствии
сустановленными вшколе правилаNdи делопроизводства ипередается нарассмотрение
директору школы или уполномоченному и]\d.лицу в течение одного рабочего дня.

6.5. .Щиректор школы или уrrолномоченное им лицо издает прикtв о переводе
обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации зzulвления. В приказе
указываются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, реализующий выбранную
адаптированн}.ю образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или)
направленности, и дыта, с которой обуrающийся приступает к обуrению в данном классе.

7. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую образовательную
деятельность по образовательным программам начального общего, основного

общего и среднего общего образования

7.1. Перевод обучающегося (обучающихся) вдруцrю организацию, осуществляющую
образовательную деятельность по образовательным програпiIмам начального общего,
основного общего и среднего общего образования, осуществляется в порядке
и на условиях, предусмотренньгх законодательством Российской Федерации:

7.2. Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает прик€lз об отчислении
обуча"rощегося в порядке перевода в принимающую образовательную организацию
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

7.З. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате
распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке перевода
в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личными
делаN,{и обучающихся в соответствии с установленными в школе правилами
делопроизводства.

. 8. Отчисление из школы

8.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обулающихся) возможно
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерацци:

в связи с tIолучением образования (завершением обучения);
досрочно шо основаниям, установленным законом.

8.2. При прекращении образовательньIх отношений в связи с получением образования
(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой аттестации
и решения педагогического совета директор школы или уIIолномоченное им лицо издает
приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата.



8.3. ,Щосрочное прекращение образовательньIх отношеций по инициативесовершеннолетнего обl^rающегося или родителя (законного представителя)
несQвершеннолетнеГо обу.rаюЩегося в связи с изменением формы arооу.r"""" образованиянаобучение в форме семейного образования и самообразования с правом последующегоПРОХОЖДеНИЯ ПРОМеЖУТОЧНОЙ И ГОСУДаРСТвенной итоговой аттестации в школеосуществJUIется на основании заявления.

В случаях когда обl^rающийся отчисляется из школы в связи с переходом на семейную
формУ образования, образовательнаlI организация уведом*., род"rЬлеtЪ необходимости
проинфорМироватЬ об этом выборе орган местного саN{оупраtsления городского округа
в течение 15 календарньтх дней с момента утверждения прикЕLза об отчислении
обучающегося из школы в связи с rтереходом на семейное gбразоuu""a или не менее чемза 15 календарных дней до начала учебного года, в котором планируется переход
на семейное образование.

8.3.1. В заrIвлении об отчислении указываются:

фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
год рождения обучающегося;
класс обучения;
желаемаrI дата отчисления в связи с изменением формы полr{ения
образования.

8,з,2, Заявление об отчислении В связИ с изменением формы полrIения образования
IIодается секретарю школы.

8,3,3, ответственное должностное лицо принимает заlIвление об отчислении в связи
с изменениеМ формЫ получения образования, если оно соответствует требованиям,
установленным в пунктах 8.3,8.3.1 настоящего порядка

Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе прй,"u*
делопроизводства и передается нарассмотрение директору школы или уполномоченномуим лицу в течение одного рабочего дня.

8,3,4, Заявление об отчислении В связи с изменением формы гIоJryчения образования
рассматривается директором Iцколы или уполномоченным им лицом в течение пяти
рабочих дней.

8,3,5, Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает ,,риказ об отчислении
обучающегося в связи с изменением формы получения образования в течение одного
рабочего дня с момента принятия решЪни" об удовлетворении заlIвления. В приказе
указывается дата отчисления.

8,3,6, Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением формы получения
образования может быть отозвано зtulвителем или отчислеЕие по нему может быть
приостанОвленО в связи с несогласиеМ Другого родителя (законного ,представителя)
несовершеннолетнеГо обучаюЩегосЯ в любой момент до издания приказа об Ьтчислении.

8,3,7, отзыв заjIвления оформляется в rтисьменном виде, заверяется личной подписью
лица, подававшего заявление наотчисление всвязи сизменеЕием формы полrlения
образования и подается секретарю школы.

8,3,8, отзыв зfu{вления регистрируется в соответствии с установленными в школе
правила},{и делопроизводства. Наотозванном заявлении об отчислении в связи



с изменением формы получения образованшI проставляется оrЙaruu с указаЕием даты
отзыва заjIвления. отзыв заявления об отчислении хранится в личном деле обуrающегося.

8.З.9. В случае если родители (законные представители) несоверIценнолетнего
обучающегося не имеют единого решения по вопросу изменения формы получения
образования обучающимся, директор школы или уполЕомочеЕное ипd лицо вправе
приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей (законньпс
представителеЙ) несовершеннолетнего обучающегося, очем назаявлении делается
соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении
отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.

8.3.10. Оба родителя (законньтх представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются о приостановлении отчисления обулающегося в письменном виде в тот же
день. В уведомлении }казывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мнению
по вопросу изменения обуrающемуся формы получения образования на семейное
образование (саплообразование). Уведомление о приостановлении отчисления
регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства.
Копия уведомления хранится в личном депе обучающегося.

8.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обуrающегося суведомлением фиксируется накопии уведомления изаверяется личной
подписью родителей (законньrх представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо делает
соответствуюIцую отметку накопии уведомления о приостановлении отчисления в связи
с изменением формы поrгr{ения образования. Отметка об отказе или укJIонении родителей
(законньп< представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать
должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подтrиси и дату.

8.3.12. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли решение об изменении
формы rrолучения обучающимся образования, назffIвлении оботчислении делается
отметка осогласии второго родителя (законшого представителя) наотчисление в связи
с изменением формы получения образования с указанием даты, подписи и расшифровки
подписи второго родителя.

Издание приказа об отчислении
в пункте 8.З.5 настоящего порядка.

осуществляется в порядке, предусмотренном

8.3.13. Если в течение срока, }казанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обуlающегося не приняли единого решения
вопросу изменения формы tlолучения обучающимся образования, директор школы или
уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заJIвления на отчисление.
Отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формы получения образования
с указанием основания для отказа, даты принятия решения об отказе, должности, подписи
и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении.

8.3,14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются об отказе в удовлетворении заявления об от.шлслении обуrающегося в связи
с изменением формы полr{ения образования в письменном виде в тот же день,
Уведомление об отказе в переводе регистрируется соответствии с установленными


