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L. ACTPAXAHM
«CPEJIHSI51 OBIEOBPA3OBATETLHAS IKOJIA N: 59

0 NOpRKE BeAeIs THMBIX 1¢1 0Dy a0

1. OGute nosowenns
11 Hacrosutce Mosioesite paspaGorano b cooTserersi Beaeparsii Jaxo-
Hom ot 29.12.2012 rosa Ne 273-®3 «O6 ofpazosatiu 5 Poccricioli Dere-
pauy; npuKason Musucrepersa o6paoparis 1 Hayki Poccnicioli dee-
pawm 0T 22 swsaps 2014 . N 32 «OG yrsepacuennn Mopanka npueva
FPAAAAN Ha OBYNCHHC 110 OGIIEOTA3OBITEBHEIM IPOTPANNAN HAHATHHOTO
06LLiero, OCHOBHOTO OBLLETO i CPeTTero OGLIEro OBpasonamIAY; MpHKasOM
Mustnctepersa o6pasosanis u nayKw Pocciiickoli Genepamn ot 12 apra
2014 1. N 177 «O yraepeinit OPAIKA 1 yCTOBHii ocylCCTRIEHIA Hepe-
BOTa, OBYHAIOLIXCH W3 OTHOT OPraHHIAWNH, OCyIECTEIAIOMEH oGpasona-
TEbIYIO ACATEIBHOCTS 10 OGPAIOBATENDHBIM MPOTPAMMAN HAHATSHOTO oG-
1T, OCHOBHOTO OBLLEr0 H CPeAHEro OBIero 00pa30BANTA B ApYTHE Opra-
ALK, OCYMECTBIAIONINE OGPIOBATENHHYIO ACATEIBHOCTS 0 05pasoBa-
TeBHLIM TIPOTPANMAN COOTBETCTBYIONIETO YPOBHA 1 HATPABIEHHOCTID
1.2, Hactosutee Honoxenite paspaborano ¢ elbio periaMeNTauu pagors o
BN JETAMI OGYUAIOLUIXCH, OMPEETAET OPSIOK MeTicTamii BceX. KaTe-
ropHit PaOTHHKOR OGPATOBETEALHON OFAHIAIN, YIGCTBYIOWIK 5 paGoTe
© BHIICHIIBANKOIN JOKYMCHTaIeH, YTBEPAaETCS MPHKASON PyKOBOUTE
OGPAIOBATENBHOI OPraHHSALIIN i ARTASTCH OGHHTENLHbIN LA BGEX KaTero-
P TIEAATOFIIECKITX H QAMIHHCTPATHBHEIX paBoTHIKOD.

2. TIOps10K OGOPMIEHIA THUHBIX €1 05y atoMIIXEsH
Ha Kaicioro peSierika, Sa4cIentoro 5 | Kiace o0pasonaensHoii oprari:
Ltk KTACCHBIM PYKOBOUTETeM HBOTHTCS JHIHOE €70, B KOTOPOM XPAAT-
4 BCe CAUHELC NPH TPHIEM 1 APYTHE IOKYMEHTSL, b TOM HHCIIE O COCTORMNH
370pOBLA 0By Harowterocs.
2.2, BLIHHOE 670 5 OGAITEBHOM TIOPFAKE OMeIAIOTCS:
~ 3asmteie pouuTeneii peGenxa (KOTOpOe MPHHMMACTCA NP MpeTBABICHIH
opurHana nacopra)
~ Ko cBitzeTen,cTsa o pOXIeNHH 0GYSaIOIIETOCs, SBPEIHAT B yeTanon-
JISHHON HOPAIe. GeKPeTapeM 00pIORATETbHON OPFANITALIIL NpIt npeo-
CIABICHIH OPHTHITATA JOKYMeHTa;
— Komts 10kyMeiTa, MOXTBEpAAMONUII PETHCTPAIIKD pelerKa Mo Mecty -
TETBCTRA MK 110 MECTY MPEGBIBAINA W JAKPETIEHHO TePPHTOpIIL, 3ase-





· ренная в установленном порядке секретарем образовательной организации при предоставлении оригинала документа. 
2.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; представленные родителями по своему усмотрению документы также помещаются в личное дело обучающегося.
2.4. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося представляют личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в которой он обучался ранее; классный руководитель продолжает оформление полученного личного дела в установленном порядке.
2.5. При переводе из другой образовательной организации в течение учебного года в личное дело помещается выписка из классного журнала, содержащая текущие и четвертные оценки, заверенная подписью руководителя образовательной организации и печатью.
2.6. Для обучающихся, достигших 14-летнего возраста, обязательным является предоставление копии паспорта, которая также помещается в личное дело.

2.7. Если обучающийся продолжает обучение в 10-11 классах в образовательной организации, его личное дело продолжает вести классный руководитель. Если обучающийся получает аттестат об основном общем образовании и не по ступает в 10 класс, его личное дело хранится в архиве школы.

2.8. Если в 10 класс поступает обучающийся, получивший основное общее образование в другой образовательной организации, классный руководитель заводит на него новое личное дело, помещает в него обязательные документы:

· Заявление родителей ребенка (которое принимается при предъявлении оригинала паспорта);

· Копию паспорта ребенка, достигшего возраста 14 лет, заверенную установленным образом секретарем при предъявлении оригинала. 

· Документ об основном общем образовании.
2.9. Родители (законные представители) обучающихся при их поступлении в 10 класс имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; представленные родителями по своему усмотрению документы также помещаются в личное дело обучающегося.
2.10. Личные дела выдаются родителям секретарем при переводе обучающегося в другую образовательную организацию на основании заявления родителей и приказа об отчислении обучающегося в связи с его переводом в другую образовательную организацию. 

2.11. При выдаче личного дела   секретарь вносит запись в алфавитную книгу о выбытии, а родители (законные представители) обучающегося ставят свою подпись в графе «отметка о выдаче личного дела».
2.12. В случаях, когда выбытие оформляется в течение учебного периода, классный руководитель предоставляет выписку из журнала, содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году. Выписка заверяется подписью классного руководителя, руководителя и печатью образовательной организации. 
3. Требования к оформлению личных дел обучающихся
3.3. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи учащихся (например, № К/5 означает, что учащийся записан в алфавитной книге на букву «К» под № 5).
3.4. Титульный лист личного дела обучающегося должен быть подписан руководителем и заверен печатью образовательной организации.
3.5. На обратной стороне титульного листа должны быть записаны сведения об обучающемся: фамилия, имя, и отчество; пол; число, месяц и год рождения; серия и номер документа, удостоверяющего личность; фамилия, имя, отчество родителей, дошкольное образовательное учреждение, которое ребенок посещал до поступления в школу; сведения о переходе из одной школы в другую, выбытии и окончании школы, сведения о переходе на семейное обучение; домашний адрес обучающегося (фактический, по месту регистрации);
3.6. В конце каждого учебного года классный руководитель выставляет в таблицу «Сведения об успеваемости» годовые оценки обучающегося согласно классному журналу по всем предметам, количество пропущенных уроков и в том числе по болезни, запись о переводе  в следующий класс (условном переводе, повторном обучении), ставит  подпись. Подпись классного руководителя заверяется печатью школы. Классный руководитель также заполняет «Сведения об изучении факультативных курсов», «Награды и поощрения». 
3.7. При изменении персональных данных обучающегося классным руководителем аккуратно вносятся изменения. 
3.8. Личные дела обучающихся заполняются синими или фиолетовыми чернилами четко и аккуратно.
3.9. Личные дела хранятся в папках с указанием класса и его литеры, разложенными в алфавитном порядке согласно приложенному списку обучающихся; список обновляется ежегодно.
.

